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Processo n°
57467/2023

Data de Abertura: 08/04/2024, as 10:00 h
no sitio www.gov.br/compras

PREGAO ELETRONICO SRP n° 90007/2024

OBJETO

Registro de preco para contratacdo de empresa para prestacdo dos servigos continuos, por|
intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para cotacdo, reserva e fornecimento de
passagens aéreas nacionais domésticas e internacionais e demais servigos complementares, por
meio de atendimento remoto (e-mail) e por telefone.

VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO - R$ 2.466.000,00 (Dois milhdes, quatrocentos e sessenta €
seis reais)

REGISTRO DE PRECO INSTRUMENTO CONTRATUAL ADJUDICAGAO

Sim Termo de Contrato Valor total do grupo

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Requisitos Basicos: a) SICAF atualizado em todos os niveis ou documentos equivalentes; b)
Certiddo CNJ; c) Certidao do Portal da Transparéncia; d) Certiddo CNDT; e) Certiddo TCU; f)
certiddo negativa de faléncia; g) Qualificacdo Econdmico-Financeira; h) Qualificagédo Técnica e
outros conforme edital.

EXCLUSIVA ME/EPP MODO DE DISPUTA CRITERIO DE JULGAMENTO

Nao Aberto e Fechado Maior desconto sobre o valor do grupo

Prazo para envio da proposta ajustada/documentacgao de habilitagao

02 (duas) horas apés a convocagao realizada pelo(a) pregoeiro(a).

Pedidos de Esclarecimentos e impugnagoées

Até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame
colicitacao@tjma.jus.br

Observagoes Gerais

A disputa dar-se-a pelo modo ABERTO e FECHADO.
Contato: (98) 2055-2420 / 2419

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes do TJMA pelo endereco www.gov.br/compras,
selecionando as opgdes Cidadao > Consulta detalhada de Compras Publicas > Contratagdes pela
Lei 14.133 a partir de 01/04/2023 > Cod. UASG "925125". O edital e outros anexos estao
disponiveis para download no Comprasnet e também no endereco
(http://www.tjma.jus.br/financas/index.php?acao_portal=licitacoes)
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SRP N° 90.007/2024

O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao — TJMA torna publico, para ciéncia dos interessados
que, as 10:00 Horas (Horario de Brasilia), do dia 08 de abril de 2024, na Sala da
Coordenadoria de Licitagbes e Contratos, localizada na Rua do Egito, 144, Centro, S&o Luis, CEP
n°® 65.010-190, por meio do sitio, www.gov.br/compras sera realizada licitagdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, do tipo MAIOR DESCONTO, por GRUPO, para REGISTRO DE
PRECOS, regida pelas disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e pela Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, Decreto Estadual n°® 38.136/2023
de 06 de marco de 2023 (no que couber) e demais legislagcées aplicadas a matéria, naquilo que
nao contrarie este edital.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a Contratagdo de empresa para prestagdo dos servigos
continuos, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para cotagao, reserva e
fornecimento de passagens aéreas nacionais domésticas e internacionais e demais servigcos
complementares, por meio de atendimento remoto (e-mail) e por telefone, conforme
especificacao e quantidades constantes no Termo de Referéncia.

1.2 Em caso de discordancia existente entre as especificagbes do objeto descrito no SISTEMA e
as especificagcdes técnicas constantes do TERMO DE REFERENCIA, ANEXO VI deste Edital,
prevalecerao as do Edital.

1.3 A licitagdo sera realizada por grupo. Valor unitario estimado para item 1 - R$ 1.700,00 (Mil e
setecentos reais) e para item 2 - R$ 12.000,00 (Doze mil reais).

2. DO REGISTRO DE PREGCOS
2.1. Ata de Registro de Precos.
2.1.1. Da vigéncia:

2.1.1.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de um ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogado por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado que 0 prego € vantajoso.

2.2. Da adeséo a Ata de Registro de Pregos:

2.2.1. A Ata de Registro de Precos podera ser aderida por 6rgaos e entidades, devendo o Tribunal
de Justica, como Orgao Gerenciador, manifestar-se sobre adesdo, em consonancia com o0s
subitens seguintes.

2.2.2. Os 6rgéos e entidades da Administragéo Publica Estadual terao preferéncia nas adesdes.

2.2.3. Cabera ao fornecedor beneficiario da ARP, observadas as condi¢des estabelecidas nesse
instrumento, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adeséo, desde que nao
prejudique as obrigagdes presentes e futuras da Ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e
6rgaos participantes.

2.2.4. As contratagbes adicionais decorrentes de adesdo nao poderdao exceder, por 6rgao ou
entidade, 50% (cinquenta por cento) do(s) quantitativo(s) do(s) item(ns) do instrumento
convocatério registrado na ARP para o TIMA (6rgao gerenciador) e 6rgaos participantes.
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2.2.5. Conforme Decreto Estadual 38.136/2023, o quantitativo decorrente das adesbes nao
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item/lote registrado,
independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que venham a aderir.

2.2.6. Durante a vigéncia da ata, o 6rgdos ou entidade que nao participar de todos os itens ou
lotes do registro de precos, observadas as disposi¢cdes deste artigo, podera ser carona nos
demais itens ou lotes do mesmo registro de precgos, observados os seguintes requisitos:

a) Apresentacado de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacbes de provavel
desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

b) demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados pelo
mercado, na forma prevista no art. 12 do Decreto Estadual n® 38.136/2023; e

c) consulta e aceitagao prévias do TJIMA e do fornecedor.
2.2.7. A autorizagao do TJMA apenas sera realizada apds a aceitacao da adeséao pelo fornecedor.

2.2.8. Apos a autorizagdo do TJMA, o 6rgéo ou a entidade nao participante devera efetivar a
aquisi¢ao ou a contratacao solicitada em até sessenta dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

2.2.9. Os o6rgaos participantes e nao participantes terdo que enviar os referidos contratos ao TIMA
no prazo de 5 (cinco) dias apds sua respectiva publicagdo para fins de controle da ata de registro
de pregos.

2.2.10. O d6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos nos subitens anteriores.

2.2.11. O pedido consulta a que se refere o item 2.2.6, “c” devera ser encaminhada ao Diretor-
Geral do Tribunal de Justica do Maranhao, através do e-mail: divprotocolo@tjma.jus.br. O assunto da
requisicdo que devera ser informado no e-mail € Adesdo a Ata de Registro de Precos-
gerenciador TUMA.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

3.1 Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1 Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragéo dos registros téo
logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
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3.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

3.5 Para os itens/grupos de participagdo exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1 A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagao, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.7 Nao poderao disputar esta licitagao:
3.7.1 aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

3.7.3 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢ao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.4 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.5 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.7.6 agente publico do érgao ou entidade licitante;

3.7.7 Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.7.8 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.8 O impedimento de que trata o item 3.7.2 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9 A vedacdo de que trata o item 3.7.6 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
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contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.10 Empresa cuja atividade(s) econémica principal(is) ou secundaria(s) constante no contrato social
vigente nao seja pertinente e/ou compativel com o objeto deste PREGAO.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2 A licitante devera se credenciar no sistema Pregao Eletrénico, no sitio www.gov.br/compras,
observado o seguinte:

a) o credenciamento far-se-a mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de senha pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdao ser comunicadas imediatamente ao provedor
do Sistema, para imediato bloqueio de acesso;

¢) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do Sistema implicara
responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transacgdes inerentes ao Pregéo Eletrénico.

4.3 O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico € de inteira e exclusiva responsabilidade da
licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4 A licitante responsabilizar-se-a por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances
inseridos durante a sessao publica.

4.5 O licitante credenciado deve comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
bloqueio de acesso.

5. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

5.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da
Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da
abertura do certame.

5.2 A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

5.3 Aimpugnacéo e o pedido de esclarecimento deverao ser realizados exclusivamente por forma
eletronica, pelo enderecgo eletrénico colicitacao@tjma.jus.br

5.4 As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
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5.4.1 A concessédo de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagéo.

5.5 Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

6.1 Os licitantes cadastrardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

6.2 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

6.2.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data de
sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

6.2.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

6.2.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

6.2.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.3 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.4 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.4.1 no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a

assinalagéo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

6.4.2 nos itens em que a participagcdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.5. A falsidade da declaragao de que trata os itens 6.2 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

6.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.
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6.7 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessao publica e da fase de envio de lances.

6.8 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

6.9. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA

6.9.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

6.9.1.1 Quantidade, valores unitarios e totais dos itens e percentuais de desconto;

6.9.1.2 descricdao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia.

6.10 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.11 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacgao.

6.12 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.

6.13 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacao de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

6.14 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

6.15 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento ser&o retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

6.16 A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.

6.17 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

6.18 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes.

7. DA ABERTURA DA~SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS, FORMULAGAO DE
LANCES E NEGOCIACAO

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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7.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.3 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor/percentual
consignado no registro.

7.5 O envio dos lances devera corresponder ao MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO
SOBRE O PRECO UNITARIO.

7.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de percentual superior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de percentuais, que incidira tanto em relacao aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,2% (dois
décimos).

7.9 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipoétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10 Sera adotado para o envio de lances neste Pregao Eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, onde os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

7.10.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera
o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepcgao de lances.

7.10.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregcos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.10.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.10.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.11 Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem decrescente de percentuais.

7.12 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo percentual, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
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7.13 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, dos
percentuais registrados, vedada a identificagado do licitante.

7.14 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

7.15 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicagio do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgagao.

7.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com sua proposta.

7.17 Em relacao a itens ndo exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacgao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

7.17.1 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.17.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em MAIOR PERCENTUAL ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo
automatica para tanto.

7.17.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.17.4 No caso de equivaléncia dos percentuais apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.18 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.18.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.18.1.1 disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagao;

7.18.1.2 avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos em Lei;
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7.18.1.3 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
6rgaos de controle.

7.18.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

7.18.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado do 6rgdo ou entidade da Administragéo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.18.2.2 empresas brasileiras;
7.18.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.18.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009-

7.18.3 Persistindo o empate e na impossibilidade da utilizagdo dos critérios acima com a excegao
do item 7.18.1.1, o critério de desempate sera o sorteio, em ato publico, através do canal oficial do
Poder Judiciario do Maranhao no YouTube, Link
(https://www.youtube.com/channel/UCv7vGFxL6mfaCtKwlzL1LgA).

7.19 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco estimado para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condigcdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

7.19.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagédo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

7.19.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.19.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatoério.

7.19.4 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que envie a proposta adequada
ao ultimo lance ofertado ap6és a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

7.19.4.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.20 Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 A proposta de precos ajustada ao lance final, conforme abaixo, devera ser encaminhada ao
Pregoeiro, preferencialmente em arquivo Unico, por meio da opg¢ao "Enviar Anexo" do sistema
Comprasnet, no prazo de 02 (duas) horas.
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a) dados da empresa, descrigao do objeto da licitagéo, valores unitario, total de sua proposta em
numeral e por extenso, contendo ainda desconto ofertado, prazo de validade, local e data da
proposta e assinatura de seu representante legal ou técnico

8.2 O nao envio da PROPOSTA pelo LICITANTE no prazo estabelecido implicara desclassificagao
do LICITANTE e decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancgdes legais cabiveis,
cabendo ao(a) PREGOEIRO(A) convocar os LICITANTES na ordem remanescente dos lances e
dar continuidade ao PREGAO.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagcdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 3.7 deste edital, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Certiddao Negativa de Processo disponivel do Portal do TCU

€) o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel
no Portal do CNJ;

9.1.1 As consultas aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429 de 1992, que prevé, entre as sangodes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario

9.2 Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao
de participacéo.

9.3 Caso atendidas as condigdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

9.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPP’s, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5.1.e 6.4 deste edital.

9.5 Verificadas as condi¢gdes de participacao e de utilizagao do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar, momento em que verificara a conformidade
com as exigéncias do Edital e anexos, o cumprimento das especificagées do objeto, bem como a
exequibilidade do valor proposto.

9.6 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.6.1 contiver vicios insanaveis;
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9.6.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

9.6.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacgao;

9.6.4 no tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

9.6.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

9.7 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéao.

9.7.1 A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

9.7.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.7.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

9.9 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de nao aceitagao da proposta.

9.10 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoragao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
os custos da contratacao.

9.10.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas.

9.11 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

10. DA FASE DE HABILITACAO

10.1 Os documentos previstos neste Edital e no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serao exigidos para fins
de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.1.1 A documentacao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

10.2 Documentagao relativa a HABILITAGAO JURIDICA:
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10.2.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

10.2.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documento
de eleicdo de seus administradores; ou

10.2.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio; ou ainda

10.2.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgéao
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.3 Documentacao relativa a REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.3.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério da
Fazenda (comprovante emitido pela Receita Federal ou Certificado de Registro Cadastral — CRC,
emitido pelo SICAF;

10.3.2 Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante a apresentagdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

10.3.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com efeito de
Negativa, em cumprimento ao disposto na Lei n° 12.440, de 07/07/2011;

10.3.4 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

10.3.5 Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa com
Fazenda Estadual

10.3.6 Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa com
Fazenda Municipal

10.4 Documentacio relativa a QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.4.1 Certiddao negativa de faléncia ou recuperagao judicial ou extrajudicial, ou liquidagao
judicial, ou de execugao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certidao, ou, na
omissdo desta, expedida ha no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a solicitacdo dos
documentos de habilitacdo pelo Pregoeiro.

10.4.1.1 caso o licitante esteja em recuperagao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado
o acolhimento do plano de recuperacdo judicial ou a homologacdo do plano de recuperagéo
extrajudicial, conforme o caso; e

10.4.1.2 se o licitante ndo for sediado no Estado do Maranhdo, as certiddes deverdo vir
acompanhadas de declaragao oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os
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distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuigcdo para expedir certidées negativas
de faléncias, de recuperacgao judicial ou de execucgao patrimonial;

10.4.2 balango patrimonial e demonstragées contabeis dos dois ultimos exercicios sociais,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da
apresentagao da proposta;

10.4.2.1 o balangco patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade; e

10.4.2.2 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacgao de
balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

10.4.2.3 A comprovagéao de boa situagao financeira da empresa licitante sera demonstrada através
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um).

Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo

LG=
Passivo circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo total
SG=

Passivo circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC=

Passivo circulante

10.4.2.3.1 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo capital minimo QU patriménio liquido minimo de até 10% do valor total
estimado da contratagdo.

10.4.2.3.2 Serado considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

| - Publicados em Diario Oficial ou;
Il - Publicados em jornal de grande circulag&o ou;

Il -Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

IV - Por cépia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
da licitante, na forma da IN n° 65 do Departamento Nacional do Registro do Comércio - DNRC, de
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1° de agosto de 1997, art. 6°, acompanhada obrigatoriamente dos termos de abertura e de
encerramento.

10.4.3 relacdo de compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuicdo de sua capacidade
econdmico-financeira, excluidas as parcelas dos contratos ja firmados, conforme Anexo V.

10.5 Documentagao relativa 8 QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Declaragéao (atestado) de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou
privado demonstrando que executa ou executou contrato de prestacdo dos servicos de
AGENCIAMENTO DE VIAGENS e fornecimento de BILHETE DE PASSAGEM AEREA em
quantidades somadas correspondentes ao minimo de 25% (vinte e cinco por cento) das
quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e ao minimo de 25% (vinte
e cinco por cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS INTERNACIONAIS,
considerando-se as estimativas previstas no Termo de Referéncia;

10.5.1 Sera admitida, para fins de comprovacido, a apresentagdo e o somatério de diferentes
atestados executados.

10.5.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

10.6 Serao exigidos:

10.6.1.Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no
artigo 22 da Lei n.° 11.771/2008, e ao artigo 18 do Decreto n.° 7.381/2010 ou Cadastro dos
Prestadores de Servigos Turisticos — CADASTUR.

10.6.2. Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA).

10.6.2.1. Na hipotese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar
declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na
pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC, obtida no site www.anac.gov.br,
traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante é possuidor de
credito direto e esta autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a
vigéncia do contrato;

10.6.3. Comprovante de ser licenciado no Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas do tipo
Self-Booking (Reserve ou similar), incluindo as funcionalidades de self-booking, self-ticket, diarias
e reembolso;

10.6.4. Declaragao das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, LATAM e AZUL,
comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante as referidas empresas, que esta
autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do
contrato e se encontra em situagéo regular frente as respectivas companhias;

10.7 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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10.8 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdao ser apresentados em original, por
copia autenticada ou por outro meio legalmente admitido, quando solicitados pelo Pregoeiro.

10.9 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagado, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

10.10 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver duavida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°,
§1°, e art. 6°, §4°).

10.11 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregao ou a alteragéo dos registros tao logo identifique incorregéo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

10.11.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

10.12 A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

10.12.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas.

10.12.2 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro.

10.13 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relagédo ao licitante vencedor.

10.14 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacado de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):

10.14.1 complementacgao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

10.14.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

10.15 Na analise dos documentos de habilitagao, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

10.16 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital.



PODER JUDICIARIO
), TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO
Coordenadoria de Licitacao e Contratos

Processo n°
57467/2023

10.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

10.18 A comprovagéao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e nao como condigdo para
participacao na licitagao (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

10.19 As Certiddes apresentadas que nao tiverem prazo de validade expresso, serdo
consideradas validas pelo prazo de 60 (sessenta) dias a partir da data de sua emissao.

10.20 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica e no caso daqueles documentos que pela propria natureza forem emitidos
somente em nome da matriz (FALENCIA — FEDERAL — FGTS — TRABALHISTA).

11. DOS RECURSOS

11.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao
de licitantes, a anulagéo ou revogacgéo da licitagéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da
ata.

11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitacédo do licitante:

11.3.1 a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2 o prazo para a manifestacao da intengcéo de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3 o prazo para apresentacado das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

11.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7 O prazo para apresentacado de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagdo da interposigédo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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11.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados podendo os
arquivos serem solicitados por meio do e-mail da Coordenadoria de Licitagdo e Contratos:
colicitacao@tjma.jus.br

12. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

121 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos o0s recursos
administrativos, o Presidente do TJMA adjudicara o objeto e homologara a licitagcao.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1 deixar de entregar a documentacido exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

13.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
13.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

13.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

13.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao;

13.1.5. fraudar a licitacao;

13.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

13.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
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13.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. adverténcia;

13.2.2. multa;

13.2.3. impedimento de licitar e contratar e

13.2.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigéo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

13.3 Na aplicacio das sanc¢des serao considerados:

13.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

13.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

13.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4 os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

13.3.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6érgaos de controle.

13.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado.

13.4.1 Para as infragbes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

13.4.2 Para as infragdes previstas nos itens 13.1.4,13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.5 As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

13.6 Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

13.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6,
13.1.7 e 13.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e
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13.1.3 que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sangédo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

13.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
no item 13.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagcdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora
da licitagéo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

13.10 A apuragao de responsabilidades relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragcédo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagédo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

13.12 Cabera a apresentacgao de pedido de reconsideragao da aplicagao da sancao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.13 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.14 A aplicacdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

14. DO TRATAMENTO E DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

14.1 Ao participar de processo licitatério promovido por este TIMA, o licitante - titular dos dados -
registra a manifestacéo livre, informada e inequivoca pela qual concorda com o tratamento de
seus dados pessoais para finalidade especifica, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD);

14.1.1 O licitante - titular dos dados — esta ciente de 0 CONTRATANTE - controlador dos dados —
sempre que possivel, tomar decisdes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem
como realizar o tratamento de tais dados, envolvendo operagdes como as de coleta, producao,
recepcao, classificagao, utilizacao, acesso, reprodugéo, transmissao, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informagéo, modificagéao,
comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragao.

14.1.2 O CONTRATANTE - controlador - fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do
Titular com outros agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para finalidade
especifica, observados os principios e as garantias estabelecidas pela Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018.
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14.2 Cabera a CONTRATADA e ao CONTRATANTE proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

14.2.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas
hipoteses dos Arts. 7° e/ou 11 da Lei n° 13.709/2018 o qual se submete o objeto deste Edital, e
para propoésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, respeitadas as regras
previstas pelos artigos 23 a 30 da Lei n°® 13.709/2018.

14.2.2 O tratamento seja limitado as atividades necessarias para atingir as finalidades de
execucao do objeto contratado.

14.2.3 Os sistemas, que servirdo de base para armazenamento dos dados pessoais coletados,
deverdo seguir as politicas de seguranga e acesso determinado pela Politica de Protecdo de
Dados Pessoais e da Privacidade do TJMA.

14.2.4 Encerrada a vigéncia do contrato ou nao havendo mais necessidade de utilizacdo dos
dados pessoais, sejam eles sensiveis ou nao, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos
dados pessoais disponibilizados pelo CONTRATANTE e eliminara completamente os dados
pessoais e todas as copias porventura existentes, seja em formato digital ou fisico, salvo quando a
CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacdo legal ou outra
hipétese da LGPD.

14.3 O CONTRATANTE podera manter e tratar os dados pessoais do Titular durante todo o
periodo em que eles forem pertinentes ao alcance das finalidades listadas neste edital.

14.3.1 Dados pessoais anonimizados, sem possibilidade de associagao ao individuo, poderao ser
mantidos por periodo indefinido.

14.3.2 O Titular podera solicitar ao CONTRATANTE, a qualquer momento, que sejam eliminados
0s seus dados pessoais ndo anonimizados, desde que nado autorizada a conservagdo para
finalidades previstas em lei.

14.4 O Titular tem direito a obter do CONTRATANTE a relagdo dos dados por ele tratados, a
qualquer momento e mediante requisi¢do, conforme art. 18, capitulo Ill, LGPD.

14.5 O CONTRATANTE responsabiliza-se pela manutengao de medidas de seguranga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situac¢des
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

14.6 Em conformidade ao art. 48 da Lei n°® 13.709/2018, o Controlador comunicara ao Titular e a
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que
possa acarretar risco ou dano relevante ao Titular.

15. DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

15.1 Apos a adjudicagcdo e homologagdo, caso se conclua pela contratacdo, a administragédo
tomara todas as providéncias para a assinatura do Termo de Contrato;

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgéo,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital;
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15.3 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao;

15.4 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Termo de Contrato no prazo estabelecido
pela Administragao caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgao, se houver (Art. 90, §5° da Lei n° 14.133/2021);

15.5 E de inteira responsabilidade da contratada a manutencdo e verificagdo diaria de seu
enderego eletrénico, para acompanhamento das notificagdes do TJMA relativas ao Pregao
Eletrbnico, execucdo do contrato e notas de empenhos entre outras comunicagbes. As
mensagens enviadas ao endereco eletrdnico da contratada, inclusive as de encaminhamento da
nota de empenho, serao consideradas lidas 05 (cinco) dias apds o envio, iniciando-se no primeiro
dia util subsequente a contagem do prazo.

16. DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1 O Presidente do Tribunal de Justiga do Maranh&o podera revogar o presente certame, em
face de razbes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta; anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado; ou homologa-lo.

16.2 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratactes
Publicas (PNCP) e disponivel no enderego Eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br, no site do
Tribunal de Justica do Maranhdo, na secdo cidadao - transparéncia - licitacao
(http://www.tima.jus.br/financas/index.php?acao_portal=licitacoes), podendo  também  ser
fotocopiado na Coordenadoria de Licitagdes e Contratos no enderego supra, assim como copiado
mediante a apresentacao de pen-drive, para sua regravagao.

16.3 Qualquer documento redigido em lingua estrangeira, juntado ao processo, devera estar
acompanhado de versdo para a lingua portuguesa tramitada por via diplomatica ou pela
autoridade central, ou firmada por tradutor juramentado, consoante o artigo 13 da Constituigéo
Federal; artigo 22, §1°, da Lei n° 9.784/1999; artigo 224 da Lei n° 10.406/2002 (Codigo Civil);
artigo 192 e § unico da Lei n° 13.105/2015 (Cddigo de Processo Civil), como também o artigo 148
da Lei n® 6.015/1973 (Registros Publicos) e artigos 17, alinea “a” e 18 do Decreto n° 13.609, de 21
de outubro de 1943.

16.4 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias (com vistas ao saneamento na proposta de pregos ou nos documentos de habilitagao
da licitante convocada) ou suspensao para analise de proposta ou documentagao de habilitacio, a
sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo,
24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em Ata.

16.4.1 A convocagao se dara por meio do sistema eletrdnico (“chat’) de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

16.5 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo
em contrario, pelo Pregoeiro.

16.6 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.
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16.7 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo da
disputa entre os interessados, desde que n&o comprometam o interesse da Administragcéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

16.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

16.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.11 A gravagao e transmissao ao vivo das sessdes publicas dos processos licitatorios, via
Internet, realizados no ambito do Poder Judiciario do Estado do Maranhao estido estabelecidos de
acordo com a Portaria GP 330/2021.

16.12 Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) PREGOEIRO(A), que decidira com base nas
normas conduzidas pela legislagdo em vigor aplicada a espécie.

16.13 Integra este Edital o Anexo | — Declaragdo de Inexisténcia de Nepotismo, Anexo Il — Ata de
Registro de Prego, Anexo Ill - Minuta de Contrato, Anexo IV — Modelo de Proposta de Pregos e
Anexo V - Termo de Referéncia.

Sao Luis-MA, 15 de margo de 2024.

Katia Araujo Gongalves
Pregoeiro Oficial do TIMA
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ANEXO - |
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO PESSOA JURIDICA

(Podera ser entregue até a assinatura do contrato)

Declaro, diante da exigéncia contida nos artigos 1°, 2°, inciso VI, e 3° da Resolugdo n° 7 do
Conselho Nacional de Justica, de 18 de outubro de 2005, que esta empresa/entidade nao
possui em seu quadro societario qualquer sécio na condigdo de conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros
ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de diregdo e assessoramento dessa Corte de
Justica.

Art. 1° E vedada a préatica de nepotismo no ambito de todos os 6rgdos do Poder Judiciario, sendo
nulos os atos assim caracterizados.

Art. 2° Constituem praticas de nepotismo, dentre outras: (...)

VI - a contratacdo, independentemente da modalidade de licitagdo, de pessoa juridica que tenha
em seu quadro societario cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de dire¢gdao ou no
exercicio de fungbes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregéao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitagdo. (Incluido pela Resolugéo n°® 229, de 22.06.16)

(...)

§ 3° A vedagao constante do inciso VI deste artigo se estende as contratagdes cujo procedimento
licitatério tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de
incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungbes, assim como as
licitagbes iniciadas até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizagédo. (Incluido pela Resolugéo
n°® 229, de 22.06.16)

§ 4° A contratagdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor ndo abrangido
pelas hipoteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo Tribunal, quando, no caso
concreto, identificar risco potencial de contaminagdo do processo licitatorio. (Incluido pela
Resolugao n°® 229, de 22/06/2016)

Declaro, ainda, que no caso de alteragdo da situagcado societaria que se enquadre na referida
resolugdo, comprometo-me a comunicar tal fato a esse TJMA imediatamente.

Local e data:
Nome da empresa: CNPJ n°;

) 0,0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0000006600060¢
Nome e Assinatura do Representante Legal
CPF n°® XXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO - I
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO N° 57467/2023
PREGAO ELETRONICO N° xx/2024-SRP
VALIDADE DA ATA: 12 (doze) meses

Tribunal de Justica do Estado do Maranhao, inscrito no CNPJ sob o n°® 05.288.790/0001-76,
situado na Av. Pedro Il, s/n° Centro, Sao Luis-MA, neste ato representado pelo Diretor-Geral,
XXXXXXXXX, institui Ata de Registro de Precos (ARP), decorrente da Licitagdo na modalidade de
Pregao Eletronico n° xx/2024, cujo objeto é o registro de prego para Contratagcdo de empresa
para prestacdo dos servigos continuos, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens,
para cotacdo, reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais domésticas e
internacionais e demais servicos complementares, por meio de atendimento remoto (e-mail) e
por telefone, conforme especificacdes descritas no Termo de Referéncia, processado nos termos
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, pelo Decreto Estadual n° 38.136/2023 de 06 de margo de
2023 (no que couber) e demais normas legais aplicaveis, que se constitui em documento
vinculativo e obrigacional as partes, segundo as clausulas e condi¢des seguintes:

Empresa: CNPJ n®:

Endereco:

Fone: E-mail:

Representante Legal: CPF n° RG n°:

Item | Unidade de medida | Quantidade total anual | Valor médio unitario | Percentual de desconto (%)
1 unidade 1380 R$ 1.700,00

Especificagao: Prestagdo de servigo, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para
cotacao, reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais domésticas e demais servigos
complementares, por meio de atendimento remoto (e-mail) e por telefone.

2 unidade 10 R$ 12.000,00

Especificagao: Prestagdo de servigo, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para
cotagcédo, reserva e fornecimento de passagens aéreas internacionais e demais servigos
complementares, por meio de atendimento remoto (e-mail) e por telefone.

Valor total R$

1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de um ano, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de divulgagao no PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado que o prego € vantajoso.

2. Esta esta disponivel no site do Tribunal de Justica do Maranh&o na area cidadao - transparéncia —
Atas — SRP: http://www.tjima.jus.br/financas/index.php?acao_portal=resumo_at&vigencia=S.
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3. As especificagbes técnicas e demais exigéncias constantes no Edital e anexos do Pregao
Eletrénico n° xx/2024-SRP integram esta Ata de Registro de Precos, independentemente de sua
transcricéo.

4. Compete ao Cerimonial a gestao desta ata.

5. Nada mais havendo a tratar, lavrei a presente Ata de Registro de Precos que lida e achada
conforme vai assinada pelo Chefe do Cerimonial do Tribunal de Justica do Maranhéo,
XXXXXXXXXXX, pelo Diretor-Geral do Tribunal de Justica do Maranhdo, XXXXXXXXXXXXxXX € pelo
representante legal abaixo:

) 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000006060066004
Representante Legal
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ANEXO -1Il
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO N° 57467/2023
CONTRATO N° XX/2024

PREGAO ELETRONICO SRP XX/2024 — TJIMA

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
QUE ENTRE S| CELEBRAM O TRIBUNAL DE
JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO E A
EMPRESA XXXXXXXXX

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, 6rgao do Poder Judicidrio, inscrito no
CNPJ sob o n° 05.288.790/0001-76, com sede na Av. Dom Pedro I, s/n°, Palacio “Clovis
Bevilacqua”, Centro, CEP: 65.010-905, Sao Luis/MA, representado pelo seu Presidente, o
Desembargador xxxxxxxxxxxx, brasileiro, residente e domiciliado nesta cidade, inscrito no CPF
sob 0 n® XXXXXXXXXXX, portador da carteira de identidade RG n°® XXXXXXXXX, doravante
denominado CONTRATANTE, e de outro e a Empresa XXXXXXXXX, CNPJ N° XXXXXXXXX,
sediada a XXXXXXXXXXXXXX, CEP: XXXXXX, Telefone: XXXXXXX, E-mail: XXXXXXXXX, neste
ato representada pela(o) Sra(o) XXXXXXXXXX, portadora(o) da Carteira de Identidade RG n°
XXXXXXXXX, inscrita no CPF sob 0 n® XXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, e
em observancia as disposigdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, mediante clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 Contratagdo de empresa para prestacdo dos servigos continuos, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagens, para cotagao, reserva e fornecimento de passagens aéreas
nacionais domeésticas e internacionais e demais servigos complementares, por meio de
atendimento remoto (e-mail) e por telefone, conforme especificagao e quantidades constantes no
Termo de Referéncia, anexo do edital PE xx/2024 e proposta de pre¢o apresentada.

Item | Unidade de medida | Quantidade total anual | Valor médio unitario | Percentual de desconto (%)

1 unidade 1380 R$ 1.700,00

Especificagao: Prestagdo de servigo, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para
cotagéao, reserva e fornecimento de passagens aéreas nacionais domésticas e demais servigos
complementares, por meio de atendimento remoto (e-mail) e por telefone.

2 unidade 10 R$ 12.000,00

Especificacdo: Prestagcao de servigo, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para
cotagcédo, reserva e fornecimento de passagens aéreas internacionais e demais servigos
complementares, por meio de atendimento remoto (e-mail) e por telefone.

Valor total R$

1.2 O seguro viagem é de responsabilidade do beneficiario (passageiro).
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CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia do Contrato, sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da
sua assinatura, com eficacia apos a publicagdo no PNCP, nos termos dos artigos 106 e 107,
da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1 O valor total para o objeto deste Contrato € de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXX, incluido no mesmo

todas as despesas e custos, diretos e indiretos, incidentes sobre o objeto fornecido, conforme
Nota de Empenho n® XxxXXxXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. Os recursos orgamentarios para atender ao pagamento do objeto deste Contrato correrdo a
Dotacao Orgamentaria seguinte:

Unidade orgamentaria: xxxx

Funcéo:

Subfungao:

Programa:

Natureza de Despesa : xxxxxx

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1 O Tribunal de Justica do Estado do Maranhao efetuara o pagamento a CONTRATADA
através de Ordem Bancaria mediante depdsito em conta-corrente da CONTRATADA no prazo
de até 30 (trinta) dias uteis, apds a execugao do servico e devidamente atestada pelo fiscal do
contrato, em conformidade com as necessidades da Administracdo, até o limite dos
respectivos quantitativos contratados, conforme especificagbes deste instrumento.

5.1.1 Apresentagao de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da emissao
(nota fiscal eletrénica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos para com as fazendas Federal, Estadual e Municipal,;
da regularidade relativa a Seguridade Social; do certificado de regularidade do FGTS e da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justica do Trabalho;

5.2 Os documentos de cobranca deverdao ser encaminhados ao Cerimonial através de emai:
cerimonial@tjma.jus.br

5.3 A Nota fiscal devera ser emitida em nome do xxXxxxXXXxXXxXxXxxxxx, CNPJ: xxxxxxxxxxx, conforme
Nota de Empenho e devera corresponder aos servigos efetivamente executados;

5.4 A(s) nota(s) fiscal(ais) sera(ao) rejeitada(s) caso contenha(am) emendas, rasuras, borrées
ou outras informacdes incorretas e devem ser trocadas no prazo maximo de 48(quarenta e
oito) horas, ficando o recebimento definitivo condicionado a resolugao da pendéncia;

5.5 Havendo erro na apresentagcao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a



PODER JUDICIARIO
), TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO MARANHAO
Coordenadoria de Licitacao e Contratos

Processo n°
57467/2023

liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagao da regularizacdo da situagcdo, n&o acarretando qualquer Onus para o
CONTRATANTE;

5.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

5.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada n&o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo TJMA, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da
nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicagao da seguinte formula:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data final prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

> 6/100

....... | =0,00016438
365 365

TX = taxa percentual anual = 6% (seis por cento).

5.8 O TJMA, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a contratada, os valores correspondentes a
multas, ressarcimentos ou indeniza¢gdes devidas.

5.9 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa de forma antecipada ou enquanto pendente
de liquidagao qualquer obrigacao financeira e documentagao. Esse fato ndo sera gerador de
direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria

CLAUSULA SEXTA — DA EXECUGAO DO CONTRATO

6.1 A execucgdo do objeto tera inicio a partir da assinatura do contrato.
6.2 Trechos: diversos, de acordo com a necessidade do servigo.

6.3 Os bilhetes eletrénicos de passagens serdo emitidos mediante requisicdo do TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, que, na oportunidade, indicara os respectivos itinerarios.

6.3.1 Os bilhetes eletrbnicos de passagens deverao ser entregues aos cuidados da Secretaria
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Geral da Presidéncia, pelo e-mail: passagensaereas@tjma.jus.br

6.3.2 Excepcionalmente, a solicitagdo de passagens aéreas podera ser efetuada pelo
CONTRATANTE, por qualquer meio habil de comunicagao, sem prejuizo da posterior emissao da
Ordem de Servigo/Requisicao a que se refere o item 6.3.

6.4 O preco dos bilhetes eletronicos (e-tickets) serdo o efetivamente praticado pelas
concessionarias, inclusive o promocional; ndo havendo qualquer distingdo entre pessoa fisica e
orgao publico.

6.5 A CONTRATADA devera providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, apos determinagao da
Fiscalizagdo, cotagcdo em companhia seguradora, para aprovacdo do custo e autorizacdo da
emissao pelo gestor do Contrato no Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, de seguro de
assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas médico/hospitalares, reembolso farmacia
e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em viagens ao
exterior, com as seguintes coberturas:

6.5.1 Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

6.5.2 Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugéo ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de membro ou érgao do passageiro.

6.5.3 Observar minimamente os valores abaixo, a fim de atender as exigéncias do Tratado de
Schengen e para garantir a efetividade das demais coberturas, independente do destino da
viagem:

6.5.3.1 Assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 50.000,00;
6.5.3.2 Assisténcia / despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00;
6.5.3.3 Assisténcia odontoldgica (por evento): US$ 800,00.

6.5.3.4 Encaminhar ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO a apdlice de
seguro no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento da autorizagao de emissao
pelo TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO.

6.6 A CONTRATADA devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interessedo Tribunal de Justica do
Estado do Maranhao, ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da
execugao contratual, devendo orientar seus funcionarios nesse sentido.

6.7 Por se tratar de mera estimativa, o valor informado dos gastos anuais com passagens aéreas,
nao se constitui, sob hipétese alguma, em compromisso futuro para a contratante, razao pela qual
nao podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer
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acréscimos ou supressoes, de acordo com a necessidade da CONTRATANTE, sem que isso
justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

6.8 O preco total a ser cobrado pela agéncia de viagens sera resultado do valor das tarifas fixadas
pelas concessionarias de servigos de transportes aéreos.

6.9 A CONTRATADA devera especificar todos os valores cobrados nas faturas/notas fiscais.

6.10 A agéncia de viagens observara rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio das
suas atividades, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

6.11 A agéncia de viagens devera corrigir imediatamente falhas ou irregularidades apontadas pelo
TIMMA na execugao do contrato;

6.12 Em regime normal, o prazo de entrega dos bilhetes eletrbnicos aéreos (e-ticket), observado o
disposto no item 6.3.1, sera de, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas contadas a partir da
solicitagéo formal feita pelo TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO.

6.13 Em regime de urgéncia, o prazo de entrega dos bilhetes eletrénicos aéreos (eticket), sera de,
no maximo, de 02 (duas) horas contadas a partir da solicitagao feita pelo TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO MARANHAO por meio de contato telefénico ou de qualquer uma das formas
previstas no item 6.3.2.

6.14 Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento do prazo nos itens 6.12 e
6.13, a CONTRATADA devera contatar a Fiscalizacdo imediatamente, solicitando a extensdo do
prazo, que sera concedido a critério da Fiscalizagao;

6.15 Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou da agéncia, a
Contratada devera deslocar-se, por meios proprios, aos balcbes das companhias aéreas no
aeroporto, objetivando atender o solicitado pela Fiscalizagao;

6.16 As reservas de passagens deverdo atender a conveniéncia de dia e horario a critério do
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO.

6.17 O fornecimento contratado sera executado de forma continua, ndo sendo admitida sua
interrupgdo sem justa causa e prévia comunicacdo ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
MARANHAO.

6.18 Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera manter representante indicado, para
atender ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, objetivando, entre outras
atribuigdes, prestar esclarecimentos, receber e resolver reclamacgdes e acordar a respeito.

6.19 Quando da assinatura do termo de contrato, a licitante vencedora devera indicar o nome do
preposto para representa-la, sempre que for necessario, durante o periodo de vigéncia do
Contrato, fornecendo ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO o e-mail,
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telefone ou celular do atendimento 24 horas ao cliente, assim como o telefone de contato para os
casos de urgéncia previstos no item 6.13 acima, além de todos os procedimentos para que o
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO possa realizar eventuais chamados de
urgéncia, nos termos do que dispde o art. 118 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

7.2 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

7.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

7.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

7.7 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

7.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

7.9 Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 60 dias, desde que os requisitos estejam preenchidos.

7.10 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante, no

caso do art. 93, §2° da lLein® 14.133. de 2021.

7.11 A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:
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8.2 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior;

8.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo com o

Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano

causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.4 Manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes por ela
assumidas, todas as condigbes de qualificagdo exigidas na licitagdo, fornecendo, sempre que
solicitado, documentos que comprovem tais condi¢des;

8.5 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.6 Nao infringir as leis de combate a discriminagéo de raga ou de género e ao trabalho escravo,
podendo ser verificado constantemente durante toda a vigéncia do contrato, sob pena de resciséo
contratual, nos termos da RESOLUCAO 103/2012-CSJT

8.7 Resolugao 201, de do Conselho Nacional de Justica e a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°
10, de 12 de novembro de 2012.

8.8 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124 _1l. d. da Lei n® 14.133. de 2021;

8.9 Prestar os servigos sempre nas condi¢cdes pactuadas, respondendo por eventuais danos que
comprovadamente vier a causar em razao de inadimplemento;

8.10 Reembolsar, pontualmente, as concessionarias pelo valor dos bilhetes eletrénicos de
passagens emitidos, eximindo a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade por eventuais
inadimplementos de suas obrigagdes, ndo respondendo o TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO MARANHAO solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA,;

8.11 Corrigir imediatamente as falhas ou irregularidades apontadas pelo TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO MARANHAO na execucéo do contrato;

8.12 Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio das suas atividades,
cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoées;

8.13 Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
MARANHAO e/ou a terceiros, provocados por atos omissivos ou comissivos, dolosos ou culposos,
cometidos por seus empregados na execugao do objeto do contrato;
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8.14 Prover condi¢gbes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da data de inicio de
vigéncia;

8.15 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizagbes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos
servicos objeto do contrato, ficando o TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

8.16 Reservar, emitir, marcar, remarcar, cancelar e reembolsar os bilhetes de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado, por meio do
emissor ou do preposto de atendimento, quando fora da sede do (6rgéo ou entidade), no Brasil ou
no exterior;

8.17 Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida / chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a emissao dos bilhetes;

8.18 Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
préprio, indicando obrigatoriamente o menor pre¢co entre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao
da viagem;

8.19 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas em aeroportos no Brasil ou no exterior;

8.20 Disponibilizar, para contato e sem 6nus adicional ao CONTRATANTE, telefone fixo de custo
local ou 0800 e celular com linha DDD (98) Sao Luis-MA, atendimento com acionamento por meio
de mensagens eletronicas (e-mail e aplicativos de mensagens instantaneas) disponiveis 24 (vinte
e quatro horas) por dia e 7 dias da semana, para o fornecimento de informagbes sobre horarios,
escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissoes e alteragdes em carater emergencial;

8.21 Disponibilizar, sem 6nus para o CONTRATANTE, acesso a Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas do tipo Self-Booking (Reserve ou similar), incluindo as funcionalidades de
selfbooking, self-ticket, diarias e reembolso, e ainda:

8.22 Providenciar a insergao, no sistema de Gestao de Viagens Corporativas, de todos os dados
referentes a transagbes off line, para que o Contratante aprove os custos e a consequente
emissao;

8.23 Disponibilizar atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolucdo dos eventuais
problemas apresentados no sistema, bem como orientagdes aos operadores designados pela
Fiscalizacao;

8.24 Permitir o acesso por meio de dispositivos mdveis como celulares e tablets;
8.25 Permitir reserva de passagens aéreas no Brasil e no exterior;

8.26 Proporcionar capacitacao aos servidores lotados na Unidade Administrativa responsavel pela
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8.27 Fiscalizacdo do Contrato, tornando-os aptos a operar o sistema corporativo disponibilizado;

8.28 Atualizar, quando necessario, a base de dados do Sistema de Gestao de Viagens, digitando
ou efetuando carga de tabelas fornecidas pelo TJMA de todos os registros no cadastro de
passageiros e usuarios;

8.29 Transferir o cddigo localizador (RLOC) de reserva a qualquer outra empresa de viagens,
mediante solicitagdo da Fiscalizag&o;

8.30 Fornecer, sem 6nus ao CONTRATANTE, as tabelas com os precos das tarifas vigentes nas
companhias aéreas nacionais e internacionais, bem como suas alteracbes durante a execucgao
contratual;

8.31 Reembolsar o CONTRATANTE as passagens aéreas nao utilizadas, no prazo de 60
(sessenta) dias, a contar do pedido de reembolso pela Fiscalizagao, ou ainda, emitir outras, caso
em que, se necessario, serdo efetuadas as devidas compensagdes dos valores das tarifas;

8.32 Disponibilizar, no proprio Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, informagdo em
planilha sobre os pedidos de reembolso, cancelamento e de crédito (utilizacdo pelo préprio
passageiro do bilhete cancelado), contendo n° do localizador, nome do passageiro, valor do
bilhete cancelado, data de emissdo, assim como a data e valor do reembolso das passagens nao
utilizadas;

8.33 Fornecer, juntamente ao faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

8.34 Manter atualizada a relagao das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO as
inclusoes e/ou exclusdes;

8.35 Apresentar, a cada pagamento realizado, as faturas emitidas pelas companhias aéreas
referentes as passagens aéreas compradas;

8.36 O instrumento convocatério dispora sobre a forma de reversdo de passagem nao utilizada, a
qual, por medida de simplificacdo processual, deve se dar, sempre que possivel, mediante glosa
dos valores respectivos na fatura subsequente a apresentagado da nota de crédito pela contratada.

8.37 Quando da efetuagao da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias aéreas
em razao do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverao ser consideradas,
desde que comprovada sua aplicacao.

8.38 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, ficara pendente o pagamento da fatura atual, até que
seja ressarcido a totalidade dos cancelamentos ou reembolso dos bilhetes aéreos.

8.39 A empresa contratada devera de acordo com o Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis
da AGU, no que couber, desenvolver boas praticas de sustentabilidade quando da execucgao dos
servigos, baseadas na otimizagcdo e economia de recursos e na redugcao da poluicdo ambiental,
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quando da execucdo dos servicos contratados, conforme previsto nos Art. 5° e 6° da Instrugéo
Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgao
do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo — SLTI/MPOG, no Decreto n°® 7.746/2012, da
Casa Civil, da Presidéncia da Republica e Legislagéo correlata;

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE DE PREGOS

9.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano, contado
da data do orgamento estimado, (DD/MM/AAAA).

9.2 Apods o interregno de um ano, os precgos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdo do
indice IPCA, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

9.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5 Nas aferig¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6 Caso o indice estabelecido seja extinto, ou de qualquer forma nao possa mais ser adotado,
sera utilizado o que vier a lhe substituir, de acordo com a legislagéo em vigor.

9.7 Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

CLAUSULA DEZ - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa de Inexecugéao parcial do contrato;

b) Der causa inexecugao parcial que cause grave dano a administragao ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou a interesse coletivo;

c¢) Der causa a inexecucgao total do contrato;

d) Ensejar retardamento da execugéo ou entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato:

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sancoes:
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| - adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucéao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
Il — impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalldade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

lll - declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

IV — multa:

IV.I — moratéria de 1.% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (vinte) dias;

V - Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 10.1, de 25 % do
valor do Contrato.

VI - Compensatoria, para a inexecugéao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 10.1, de
25 % do valor do Contrato.

VII - Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa sera de 10% do valor do
Contrato.

VIII - Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 10.1, a multa sera de 10% do valor do
Contrato.

IX - Para a infragdo descrita na alinea do subitem 10.1, a multa sera de 15% do valor do
Contrato.

10.2.1.0 atraso superior a 60 dias autoriza a Administracdo a promover a extingao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.

137 da Lei n. 14.133, de 2021.

10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

10.3.1. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.3.2. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

10.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n°
14.133, de 2021).

10.4. A aplicagdo das sancgbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
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paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5. Na aplicacéo das sang¢des serao considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

lIl — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V — a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.6. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.7. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

10.8. As sancobes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA ONZE — DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. O CONTRATANTE fiscalizara o servigo contratado e verificara o cumprimento das
especificagcdes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando nao
corresponderem ao desejado ou especificado.

11.2 A gestdo e a fiscalizagdo do contrato ficardo a cargo do Cerimonial do Tribunal de
Justica do Maranhao.

11.3 Atribuicbes do gestor e do fiscal do contrato estdo definidas na RESOL-GP-212018,
publicada em DJE n° 54/2018 do dia 02/04/2018.
(https://novogerenciador.tjma.jus.br/storage/portalweb/resoluo_gp_212018_ 27032018_1340.pdf)

11.4 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

11.5 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

11.6 As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
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sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

11.7 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.8 A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.9 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano
de fiscalizagéo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugcao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis,
dentre outros.

11.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

11.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e

Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22 1I);

11.12 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcbes para a corregcdo da execugdao do contrato, determinando prazo para a correcgao.
(Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22 1ll);

11.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato (unidade na qual é vinculado),
em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246. de 2022, art. 22, 1V).

11.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22 V).

11.15 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagao

contratual (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22, VII).

11.16 O fiscal técnico do contrato verificara a manutengdo das condicbes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23. | e Il. do Decreto n° 11.246. de 2022).

11.17 Caso ocorra descumprimento das obrigag¢des contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara
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tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23. V).

11.18 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n° 11.246. de 2022, art. 21, 1V).

11.19 O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246. de 2022, art. 21. 1l1).

11.20 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246. de 2022, art. 21. 1I).

11.21 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 21, VIII).

11.22 O gestor do contrato é o da propria unidade a qual o fiscal técnico encontra-se vinculado
administrativamente.

11.23 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacio para fins de aplicacao de sangobes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 21, X).

11.24 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogagao contratual.
(Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22, VII).

11.25 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagido e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 21, VI).

11.26 A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade
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CLAUSULA DOZE - DO TRATAMENTO E DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

12.1 Ao participar de processo licitatério promovido por este TIMA, o licitante - titular dos dados -
registra a manifestagéo livre, informada e inequivoca pela qual concorda com o tratamento de
seus dados pessoais para finalidade especifica, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

12.1.1 O licitante - titular dos dados — esta ciente de 0 CONTRATANTE - controlador dos dados —
sempre que possivel, tomar decisdes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem
como realizar o tratamento de tais dados, envolvendo operagdes como as de coleta, producéao,
recepcao, classificagao, utilizagao, acesso, reprodugéo, transmissao, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo ou controle da informagéo, modificagéao,
comunicagao, transferéncia, difusao ou extragao.

12.1.2 O CONTRATANTE - controlador - fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do
Titular com outros agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para finalidade
especifica, observados os principios e as garantias estabelecidas pela Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018.

12.2 Cabera a CONTRATADA e ao CONTRATANTE proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

12.2.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas
hipoteses dos Arts. 7° e/ou 11 da Lei n° 13.709/2018 o qual se submete o objeto deste contrato, e
para propoésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, respeitadas as regras
previstas pelos artigos 23 a 30 da Lei n® 13.709/2018;

12.2.2 O tratamento seja limitado as atividades necessarias para atingir as finalidades de
execucao do objeto contratado;

12.2.3 Os sistemas, que servirdao de base para armazenamento dos dados pessoais coletados,
deverao seguir as politicas de seguranca e acesso determinado pela Politica de Protecado de
Dados Pessoais e da Privacidade do TIMA,;

12.2.4 Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos
dados pessoais, sejam eles sensiveis ou nao, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos
dados pessoais disponibilizados pelo CONTRATANTE e eliminara completamente os dados
pessoais e todas as copias porventura existentes, seja em formato digital ou fisico, salvo quando a
CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacdo legal ou outra
hipétese da LGPD.

12.3 O CONTRATANTE podera manter e tratar os dados pessoais do Titular durante todo o
periodo em que eles forem pertinentes ao alcance das finalidades listadas neste instrumento.

12.3.1 Dados pessoais anonimizados, sem possibilidade de associagao ao individuo, poderao ser
mantidos por periodo indefinido.

12.3.2. O Titular podera solicitar ao CONTRATANTE, a qualquer momento, que sejam eliminados
0s seus dados pessoais ndo anonimizados, desde que nado autorizada a conservagdo para
finalidades previstas em lei.
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12.4. O Titular tem direito a obter do CONTRATANTE a relacdo dos dados por ele tratados, a
qualquer momento e mediante requisi¢do, conforme art. 18, capitulo Ill, LGPD.

12.5. O CONTRATANTE responsabiliza-se pela manutengdo de medidas de seguranga, técnicas
e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

12.5.1. Em conformidade ao art. 48 da Lei n® 13.709/2018, o Controlador comunicara ao Titular e
a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que
possa acarretar risco ou dano relevante ao Titular.

CLAUSULA TREZE - DOS ACRESCIMOS, SUPRESSOES E ALTERAGOES CONTRATUAIS

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina a Lei Federal n® 14.133, de 01
de Abril de 2021.

13.2. A Contratada se obriga a aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) dos valores
inicialmente pactuados, nos termos dos artigos 124 e 125 da Lei n® 14133/2021.

13.3. As alteragbes contratuais, se houverem, serdo formalizadas por meio de Termos Aditivos,
numerados em ordem crescente e serdo exigidas as formalidades do Contrato originalmente
elaborado.

CLAUSULA QUATORZE — DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O Instrumento podera ser extinto:
a) Por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos termos do inciso Il do art. 104 da Lei
14133/2021.

b) Consensualmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no respectivo procedimento
administrativo, desde que haja conveniéncia para a Administragao; ou

c¢) Judicialmente, nos termos da Lei.
14.2. A extingdo também podera ocorrer:

14.2.1. A critério da Administracdo, de pleno direito, podera extinguir o contrato
independentemente de interpelacao judicial ou extrajudicial, sem que assista a CONTRATADA o
direito a qualquer indenizagao, nos casos previstos nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21.

14.2.2. Os casos de extingao contratual serdo formalmente motivados nos autos do Procedimento
Administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14.2.3. A extingdo de que trata o item 14.2.1, exceto quando se tratar de caso fortuito, forga maior
ou razdes de interesse publico, acarretara a retencao dos créditos decorrentes do contrato, até o
limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINZE- DA SUBCONTRATAGAO

15.1. Nao se admitira em nenhuma hipotese a subcontratacdo total ou parcial do objeto
contratado, nem a transferéncia de qualquer das obriga¢des assumidas.
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CLAUSULA DEZESSEIS - DA VINCULACAO AO EDITAL DA LICITACAO
16.1. O presente contrato tem fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, de 01 de Abril de 2021.

16.2. O CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA vinculam-se plenamente ao presente contrato e aos
documentos que integram o Processo Administrativo n° 57467/2023— TJ/MA, e que sao partes
integrantes deste contrato, independente de transcricdo, o Edital PE xx/2024, o Termo de
Referéncia, a ata de registro de prego, a Proposta de Pregos da CONTRATADA.

CLAUSULA DEZESSETE - DA ALTERAGAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitac&do original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gbes do contrato; n&o
haja prejuizo a execuc¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

CLAUSULA DEZOITO - DA PUBLICAGAO

18.1 O CONTRATANTE providenciara a publicacdo de forma resumida deste Contrato, na
Imprensa Oficial, em obediéncia ao disposto da Lei Federal n°® 14.133/2021, de 01 de Abril de
2021.

18.2 Este contrato apds assinado e publicado estara disponivel no Portal da Transparéncia do
TJMA: http://www.tjma.jus.br/financas/index.php?acao_portal=menu_contratos

CLAUSULA DEZENOVE - DO FORO

19.1 Elegem as partes contratantes o Foro desta cidade, para dirimir todas e quaisquer
controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes, por seus representantes legais, assinam o
presente Contrato de inteiro teor.

Sao0 Luis, xx de xxxxxxx de 202x

) 0.0.90.0.0.0.0.000000000000000604
Presidente do TUIMA
CONTRATANTE
(assinado eletronicamente)

) 0.0.0.0.0.0.0.000000000000000004
Representante da Empresa
CONTRATADA
(assinado eletronicamente)
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ANEXO - IV
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ao TRIBUNAL DE JUSTIGA DO MARANHAO - TJIMA
Processo: xxxxx/2023
Pregao Eletrénico n° XX/2024.
Objeto:
Razao Social:
Nome Fantasia:
CNPJ:
Endereco: Telefone: (xxx) E-mail:

Apresentamos nossa proposta comercial relativa ao Pregao Eletrénico em epigrafe, conforme
Termo de Referéncia, parte integrante ao Edital, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer
erros ou omissdes que tiverem sido cometidos quando da sua preparagao.

Item Especificagoes Técnicas Qtd. total | Valor Unitario | Valor total | Desconto %
1
2 | XXXXXXX XXX XXXXxxX,00

O valor total da proposta € de R$ xxx (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

O prazo de inicio do fornecimento/entrega nao sera superior a XX (xxxxxxxxx) dias, contado a
partir da solicitacao formal do TIMA.

O prazo de validade dessa proposta € de, no minimo, 60 (sessenta) dias a partir da data da sua
apresentagao.

Declaramos conhecer e aceitar os termos constantes no edital do Pregéo Eletronico em tela e
seus Anexos e que, nos precgos cotados estado incluidas as despesas relativas a impostos, taxas,
fretes, seguros e demais encargos e deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos.

Caso esta proposta nao venha a ser aceita, o TJMA fica desobrigado de qualquer
responsabilidade para com a nossa Empresa, ndo nos cabendo direito a qualquer indenizacéo ou
reembolso.

Sa0 Luis, xx de xxxxxxxxxx de 2024.
) 0.0.0.00000000000060000000004

Nome e Assinatura do Representante Legal
CPF Nn® XXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS COMPROMISSOS ASSUMIDOS

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) no
, inscricao estadual no , estabelecida em
, possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a
Administragao Publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*

Valor total dos Contratos R$

Local e data

Observagao:

Nota 1: Além dos nomes dos érgaos/empresas, o licitante devera informar também o endereco
completo dos érgaos/empresas, com os quais tém contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

Férmula exemplificativa, para fins de atendimento ao ltem 15.5.4 do edital.

a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados pela licitante ndao é superior ao Patrimonio Liquido da licitante.

Férmula de calculo:

Valor do Patrimdnio Liquido x 12 >1

Valor total dos contratos *

Observacao:

Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado®.

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) e a declaragcéo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou
negativo em relagéo a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de calculo:

(Valor da Receita Bruta- Valor total dos Contratos) x 100 =

Valor da Receita Bruta
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* OBJETO:

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS, POR
INTERMEDIO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS, PARA COTACAO,
RESERVA E FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS
DOMESTICAS E INTERNACIONAIS

- INSTRUMENTOS:
* . TERMO DE REFERENCIA pag. 02 -22

* 1I. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR pag. 22 - 31
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I. TERMO DE
REFERENCIA

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de presta¢io de servigos continuos, por intermédio de operadora ou
agéncia de viagens, para cota¢do, reserva ¢ fornecimento de passagens aéreas nacionais
domésticas e internacionais e demais servicos complementares, por meio de atendimento
remoto (e-mail) e por telefone, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, para atender demandas do Poder Judicidrio do Estado do Maranhdo.

1.2 O objeto a ser contratado se enquadra na categoria de servigos comuns, conforme art. 6°,
XIII, da lei 14.1333/2021, por possuir padrdes e desempenho e qualidade objetivamente
definidos, mediante especificagdes reconhecidas e usuais do mercado, podendo, portanto, ser
contratado por pregdo eletronico nos termos do art. 28, 1, da Lei 14.133/2021.

1.3 O servi¢o é enquadrado como continuado tendo em vista a manutengd@o das atividades
administrativas, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, conforme o Art.
6°, XV, Lei n.14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o

Estudo Técnico Preliminar

1.4 A vigéncia da contratagdo terd prazo de 2 (dois) anos, com inicio a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
conforme Art. 107 da Lei n° 14.133 de 01/04/2021.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagio da Contrata¢do e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto do presente instrumento encontra-se previsto no Plano Anual de Contratagdes -
2023, E.D.: 33008 — PASSAGENS E LOCOMOCAO.

3 REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1Sustentabilidade:
3.1.1 A CONTRATADA deve:

3.1.1. De acordo com o Guia Nacional de Contratages Sustentdveis da AGU,

N
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recomendamos que a Contratada observe, no que couber, boas praticas de sustentabilidade
quando da execugdo dos servigos, baseadas na otimizacdo e economia de recursos € na
reducio da polui¢gdo ambiental, quando da execugdo dos servigos contratados, conforme
previsto nos Art. 5° e 6° da Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Or¢amento e Gestdo — SLTI/MPOG, no Decreto n° 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia
da Republica e Legislagdo correlata;

3.1.2. No anexo tnico da Resolugdo CNJ n. 347/2020, o Plano de Logistica Sustentavel € “o
instrumento de governanga, vinculado ao planejamento estratégico do 6rgdo ou entidade, que
considera objetivos e agdes referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade”, sendo
apresentado no art. 5° da norma como o primeiro dos instrumentos de governanga das
contratagdes. Ja de acordo com o art. 8° da Portaria SEGES/ME n°® 8.678/2021, de maneira
pratica, os PLS devem conter, no minimo:

I - diretrizes para a gestdo estratégica das contrata¢des e da logistica no ambito do 6rgéo ou
entidade;

Il - metodologia para aferigdo de custos indiretos, que poderdo ser considerados na escolha
da op¢do mais vantajosa & Administragdo, relacionados as despesas de manutengdo,
utilizacdo, reposi¢do, depreciagdo, tratamento de residuos solidos e impacto ambiental, entre
outros fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto contratado;

[1 - agBes voltadas para: a) promogdo da racionalizagdo e do consumo consciente de bens e
servicos; b) racionalizagdo da ocupagdo dos espagos fisicos; ¢) identificagdo dos objetos de
menor impacto ambiental; d) fomento & inovagdo no mercado; €) inclusdo dos negécios de
impacto nas contratagdes publicas e f) divulgagdo, conscientizagdo e capacitag@o acerca da
logistica sustentavel.

3.2 Subcontratacao

3.2.1 Nio ¢é admitida a subcontratag@o do objeto contratual.

3.3 Garantia da contratac¢iao

3.3.1 Nio havera exigéncia da garantia dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133. de 2021,
em razdo de baixo risco da contratacdo.

4 CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92. X, XI ¢ XIV)

O
X

“
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Sdo obrigagdes do Contratante:

4.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato € seus anexos;

4.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

4.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreg¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

4.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato € o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

4.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021;

4.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato € no Termo de Referéncia;

4.7 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

4.8 Cientificar o 6rgio de representa¢do judicial da Procuradoria Geral do Estado do
Maranh#o para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

4.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do ajuste.

4.10 Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo contratado no praze maximo de 60 dias, desde que os requisitos
estejam preenchidos.

Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93. §2° da L.ei n® 14.133. de 2021.

411 A Administragio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados & execu¢@o do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,

&

4
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5 CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, X1V, XVI ¢ XVII)

5.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

5.2 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II);

5.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078. de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado & Administrag@o ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor

correspondente aos danos sofridos;

5.4 manter, durante a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de qualificagdo exigidas na licitagdo, fornecendo, sempre que
solicitado, documentos que comprovem tais condigdes;

5.5 Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicio de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢do do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.6 ndo infringir as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género e ao trabalho
escravo, podendo ser verificado constantemente durante toda a vigéncia do contrato, sob
pena de rescisdo contratual, nos termos da RESOLUCAO 103/2012-CSIJT

57 Resolu¢do 201, de do Conselho Nacional de Justica e a Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n° 10, de 12 de novembro de 2012.

5.8 Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11. d. da Lei n® 14.133. de 2021

5.9 prestar os servigos sempre nas condi¢des pactuadas, respondendo por eventuais danos
que comprovadamente vier a causar em razdo de inadimplemento:;
5
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5.10 reembolsar, pontualmente, as concessiondrias pelo valor dos bilhetes eletronicos de
passagens emitidos, eximindo a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade por
eventuais inadimplementos de suas obrigagdes, ndo respondendo o TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO solidéria ou subsidiariamente por este
reembolso, que € de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

5.11 corrigir imediatamente as falhas ou irregularidades apontadas pelo TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO na execugio do contrato;

5.12 observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio das suas atividades,
cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

5.13 ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO MARANHAO e/ou a terceiros, provocados por atos omissivos ou comissivos, dolosos
ou culposos, cometidos por seus empregados na execugdo do objeto do contrato;

5.14 prover condi¢des que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da data de inicio
de vigéncia;

5.15 responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como
salarios,transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios ¢ de ordem de
classe, indeniza¢des e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no
desempenho dos servigos objeto do contrato, ficando o TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO MARANHADO isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

5.16 reservar, emitir, marcar, remarcar, cancelar e reembolsar os bilhetes de passagens
aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado, por
meio do emissor ou do preposto de atendimento, quando fora da sede do (6rgdo ou entidade),

no Brasil ou no exterior;

5.17 prestar assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horério e frequéncia de voos
(partida / chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a emissdo dos bilhetes;

5.18 efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
proprio, indicando obrigatoriamente 0 menor prego entre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a

programacdo da viagem;

5.19 solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas em aeroportos no Brasil
ou no exterior;

5.20 Disponibilizar, para contato e sem 6nus adicional ao Contratante, telefone fixo de custo
6
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local ou 0800 e celular com linha DDD (98) Sdo Luis-MA, atendimento com acionamento
por meio de mensagens eletronicas (e-mail e aplicativos de mensagens instantaneas)
disponiveis 24 (vinte e quatro horas) por dia e 7 dias da semana, para o fornecimento de
informagdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissdes €

alteragdes em carater emergencial;

5.21 Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas do tipo Self-Booking ( Reserve ou similar), incluindo as funcionalidades de
self-booking, self-ticket, diarias e reembolso, ¢ ainda:

5.22 Providenciar a insercdo, no sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, de todos os
dados referentes a transagdes off line, para que o Contratante aprove os custos € a
consequente emissao;

5.23 Disponibilizar atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolugdo dos
eventuais problemas apresentados no sistema, bem como orienta¢des aos operadores

designados pela Fiscalizag@o;

5.24 Permitir o acesso por meio de dispositivos méveis como celulares e tablets;

5.25 Permitir reserva de passagens aéreas no Brasil e no exterior;

5.26 Proporcionar capacitagdo aos servidores lotados na Unidade Administrativa responsavel pela
Fiscaliza¢do do Contrato, tornando-os aptos a operar o sistema corporativo disponibilizado;

527 Atualizar, quando necessdrio, a base de dados do Sistema de Gestdo de Viagens,
digitando ou efetuando carga de tabelas fornecidas pelo TIMA de todos os registros no
cadastro de passageiros € usudrios;

5.28 Transferir o codigo localizador (RLOC) de reserva a qualquer outra empresa de
viagens, mediante solicitagdo da Fiscalizag@o;

5.29 Fornecer, sem dnus a0 CONTRATANTE, as tabelas com os pregos das tarifas vigentes
nas companhias aéreas nacionais e internacionais, bem como suas alteragoes durante a

execu¢do contratual;

5.30 Reembolsar a0 CONTRATANTE as passagens aéreas ndo utilizadas, no prazo de 60
(sessenta) dias, a contar do pedido de reembolso pela Fiscalizagdo, ou ainda, emitir outras,
caso em que, se necessario, serdo efetuadas as devidas compensagdes dos valores das tarifas;

5.30.1 disponibilizar, no proprio Sistema de Gestao de Viagens Corporativas,

informaciio em planilha sobre os pedidos de reembolso, cancelamento e de crédito
7
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( utilizagdo pelo proprio passageiro do bilhete cancelado), contendo n° do localizador,

nome do passageiro, valor do bilhete cancelado, data de emissdo, assim como a data e
valor do reembolso das passagens nao utilizadas;

5.31 fornecer, juntamente ao faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

5.32 manter atualizada a relaciio das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO

as inclusdes e/ou exclusdes;

5.33 apresentar, a cada pagamento realizado, as faturas emitidas pelas companhias acreas
referentes as passagens aéreas compradas;

5.34 O instrumento convocatério dispora sobre a forma de reversdo de passagem ndo
utilizada, a qual, por medida de simplifica¢do processual, deve se dar, sempre que possivel,
mediante glosa dos valores respectivos na fatura subsequente a apresentagdo da nota de
crédito pela contratada.

5.35 Quando da efetuagdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser
consideradas, desde que comprovada sua aplicag@o.

5.36 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, ficard pendente o pagamento da fatura atual, até
que seja ressarcido a totalidade dos cancelamentos ou reembolso dos bilhetes aéreos.

6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1 A execugido do objeto terd inicio a partir da assinatura do contrato.
6.2 trechos: diversos, de acordo com a necessidade do servigo.

6.3 os bilhetes eletronicos de passagens serdo emitidos mediante requisi¢do do TRIBUNAL
DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, que, na oportunidade, indicara os

respectivos itinerarios.

6.3.1 os bilhetes eletrdnicos de passagens deverdo ser entregues aos cuidados da Secretaria

Geral da Presidéncia, pelo e-mail: passagensaereas@tjma.jus.br

6.3.2 excepcionalmente, a solicitagdo de passagens aéreas poderd ser efetuada pelo
8
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Ordem de Servigo/Requisi¢@o a que se refere o item 6.3.
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6.4 o preco dos bilhetes eletronicos (e-tickets) serd o efetivamente praticado pelas
concessionarias, inclusive o promocional, ndo havendo qualquer distingdo entre pessoa fisica
¢ o6rgdo publico.

6.5 A CONTRATADA devera providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, apds
determinagio da Fiscalizagdo, cotagdo em companhia seguradora, para aprovacdo do custo e
autorizagdo da emissdo pelo gestor do Contrato no Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas
médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de
acidente/doencga ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

6.5.1 Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito
involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

6.5.2 Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugdo ou impoténcia
funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgdo do passageiro.

6.5.3 Observar minimamente os valores abaixo, a fim de atender as exigéncias do Tratado de
Schengen ¢ para garantir a efetividade das demais coberturas, independente do destino da

viagem:

6.5.3.1 assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 50.000,00;
6.5.3.2 assisténcia / despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00:
6.5.3.3 assisténcia odontoldgica (por evento): US$ 800,00.

6.5.3.4 encaminhar ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO a
apblice de seguro no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento da
autorizacdo de emissdo pelo TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO.

6.6 A CONTRATADA deverd manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal ¢
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, ou de terceiros, de que tomar
conhecimento em razdo da execucgdo contratual, devendo orientar seus funcionarios nesse

sentido.

6.7 por se tratar de mera estimativa, o valor informado dos gastos anuais com passagens
aéreas, ndo se constitui, sob hipétese alguma, em compromisso futuro para a contratante,
9
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razio pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo,
podendo sofrer acréscimos ou supressdes, de acordo com a necessidade da
CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

6.8 o preco total a ser cobrado pela agéncia de viagens serd resultado do valor das tarifas
fixadas pelas concessiondrias de servigos de transportes a€reos.

6.9 a CONTRATADA devera especificar todos os valores cobrados nas faturas/notas fiscais.

6.10 a agéncia de viagens observara rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio
das suas atividades, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

6.11 a agéncia de viagens devera corrigir imediatamente falhas ou irregularidades apontadas
pelo TRT 14" Regido na execugdo do contrato;

6.12 - Em regime normal, o prazo de entrega dos bilhetes eletronicos aéreos (e-ticket),
observado o disposto no item 6.3.1, sera de, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas contadas a
partir da solicitagdo formal feita pelo TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
MARANHAO.

6.13 - Em regime de urgéncia, o prazo de entrega dos bilhetes eletronicos aéreos (eticket),
sera de, no maximo, de 02 (duas) horas contadas a partir da solicitacdo feita pelo
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO por meio de contato telefonico
ou de qualquer uma das formas previstas no item 6.3.2.

6.14 Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento do prazo nos itens
6.12 ¢ 6.13, a CONTRATADA devera contatar a Fiscalizagdo imediatamente, solicitando a
extensdo do prazo, que sera concedido a critério da Fiscalizagao;

6.15 Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou da agéncia, a
Contratada devera deslocar-se, por meios proprios, aos balcdes das companhias aéreas no
aeroporto, objetivando atender o solicitado pela Fiscalizac@o;

6.16 - As reservas de passagens deverdo atender a conveniéncia de dia e horério a critério do
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO.

6.17 - O fornecimento contratado sera executado de forma continua, ndo sendo admitida sua
interrupgdo sem justa causa e prévia comunicagdo ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO MARANHAO.

6.18 — Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera manter representante
indicado, para atender ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO,

objetivando, entre outras atribui¢des, prestar esclarecimentos, receber e resolver reclamagdes
10
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e acordar a respeito.

6.19 - Quando da assinatura do termo de contrato, a licitante vencedora devera indicar o
nome do preposto para representa-la, sempre que for necessario, durante o periodo de
vigéncia do Contrato, fornecendo ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
MARANHAO o e-mail, telefone ou celular do atendimento 24 horas ao cliente, assim como
o telefone de contato para os casos de urgéncia previstos no item 6.13 acima, além de todos
os procedimentos para que o TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO
possa realizar eventuais chamados de urgéncia, nos termos do que dispde o art. 118 da Lei n°
14.133/2021.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

7.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

7.4 O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 A execug¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117. caput).

7.6 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
11
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ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133. de 2021. art. 117. §1° ¢
Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22 11):

7.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notifica¢Ges para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, 111);

7.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato (unidade na qual ¢é
vinculado), em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22. 1V).

7.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22. V).

7.12 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246. de 2022 art. 22 VII).

7.13 O fiscal técnico do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessério (Art. 23. I e Il. do Decreto n° 11.246. de 2022).

7.14 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal técnico do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246. de
2022 art. 23. 1V).

7.15 O gestor do contrato' coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragdo. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21. 1V).

7.16 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21, 11I).

12
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7.17 O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
o

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n
11.246. de 2022, art. 21. 1I).

7.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21. VIII).

’ O gestor do contrato é o da propria unidade a qual o fiscal técnico encontra-se
vinculado administrativamente.

719 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21. X).

7.20 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogacdo contratual. (Decreto n® 11.246. de 2022. art. 22. VII).

7.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246. de

2022 art. 21. VI).

7.22 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o

exercicio da atividade.

8 RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1 Em conformidade com o artigo (Art. 140. 1. a . da Lei n° 14.133, mediante termo
circunstanciado, o objeto deste contrato sera recebido das seguintes formas:

8.1.1 provisoriamente, mediante o registro de recebimento no Portal da SEPLAN-MA
( SIGEF), apés o recebimento da nota fiscal pela Fiscalizagdo, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com os servigos prestados

8.1.2 Definitivamente, mediante termo circunstanciado, em até 5(cinco) dias uteis, apos a
verificagdo da perfeita execugdo dos termos contratuais, ocasido em que se fara constar o

13
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atesto da nota fiscal .

8.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

8.3 No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-
se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.4 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranga;

8.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

9 LIQUIDACAO

9.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°. §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

9.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

a- o prazo de validade;

b- a data da emissdo;

c- os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d- o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e- o valor a pagar; e

f- eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

9.3 Havendo erro na apresentag@o da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

9.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

14
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sitios eletronicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133. de
2021;

9.5 A Administracido devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagio em licitagdo, no admbito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

9.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.7 Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

9.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto

ao SICAF.

10 PRAZO DE PAGAMENTO

10.1 Nos termos do Decreto n° 36170 de 14.10.2020 — MA ¢é obrigatério a contratada o
cadastro no portal externo do SEGEP-MA, como condi¢do indispensével para contratagdo e

recebimento de pagamento.

10.2 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77. de 2022.

10.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizac¢@o
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo

15
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pagamento, em que os juros de mora ser@o calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicag¢@o das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX)I= (6/100)/3651=0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%
11 FORMA DE PAGAMENTO
11.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

11.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

11.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

11.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123. de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

12.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério
de julgamento pelo MAIOR DESCONTO sobre o valor total estimado dos bilhetes.

16
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12.2 Exigéncias de habilitacio

12.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.3 Habilitagao juridica

12.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

12.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

12.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de marco

de 2020.

12.3.6 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

12.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

12.3.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva;
12.4 Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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12.4.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
12.4.3 Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional;

12.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

12.4.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

12.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma

da lei.

12.4.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estar4 dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

12.5 Qualificacdo Economico-Financeira

12.5.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo
(art._5°, inciso II. alinea “c”. da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116. de 2021), ou de

sociedade simples;
12.5.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
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n® 14.133. de 2021. art. 69. caput. inciso 1I);

12.5.3 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango
patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Nio Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo
Circulante); ¢ Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo
Circulante).

12.5.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitag@o capital minimo QU patriménio liquido minimo de até¢ 10%
do valor total estimado da contratagdo QU valor total estimado da parcela pertinente.

12.5.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

12.5.6 O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstra¢des contdbeis limitar-se-3o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

12.5.7 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declara¢do assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo

fornecedor.

12.6 Qualifica¢ao Técnica
12.6.1 A licitante devera apresentar:

12.6.1.1 pelo menos, 01 (um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove servigos de agenciamento de viagens de venda e
emissdo de bilhete de passagens aéreas.

12.6.1.2 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no
artigo 22 da Lei n.° 11.771/2008, e ao artigo 18 do Decreto n.” 7.381/2010 ou Cadastro
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dos Prestadores de Servicos Turisticos — CADASTUR (dentro da validade).

12.6.1.3 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA).

12.6.1.3.1 Na hipotese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar
declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na
pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviagio Civil - ANAC, obtida no site
www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a
licitante é possuidor de crédito direto e estd autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas
internacionais durante a vigéncia do contrato;

12.6.1.4 Comprovante de ser licenciado no Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas do
tipo Self-Booking (Reserve ou similar), incluindo as funcionalidades de self-booking, self-
ticket, diarias e reembolso;

12.6.1.5 Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, LATAM ¢
AZUL, comprovando que a licitante ¢ possuidora de crédito perante as referidas empresas,
que estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a
vigéncia do contrato e se encontra em situag@o regular frente as respectivas companhias;

12.6.1.6 Sera admitida, para fins de comprovagdo, a apresentagdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

12.6.1.7 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

12.6.1.8 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte & contratagdo, enderego atual da contratante ¢ local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

13 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1 O custo estimado total da contratagio é de RS 4.932.000,00 ( quatro milhdes,
novecentos e trinta e dois mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

Item |Descrigdo Quant. Valor Valor Taxa de
Estimativa de Estimativo Estimativo para Desconto %
e = 2 anos
ITansagoes/
anual
trechos
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1 Prestagdo de servigo, por 1.380/ano R$ R$ 0%
intermédio de operadora ou 2.346.000,00 4.692.000,00
agéncia de viagens, para
cotacao, reserva <]

fornecimento de passagens
aéreas nacionais domésticas
e demais servigos
complementares, por meio de
atendimento remoto (e-mail) e
por telefone.

Critério de Julgamento - Valor de Referéncia: valor total dos bilhetes, R$ 4.692.000,00

aplicando-se o desconto

Item Descri¢ao Quant. Valor Valor Taxa de
Estimativa de Estimativo Bstimativo par Desconto %
Transagdes/ oS
trechos anual
2 Prestagdo de servigo, por| 10 porano RS RS 0%
intermédio de operadora 120.000,00 | 240.000,00
ou agéncia de viagens,
para cotagdo, reserva e
fornecimento de
passagens aéreas
internacionais ¢ demais
servicos complementares,
por meio de atendimento
remoto (e-mail) e por
telefone.
Critério de Julgamento - Valor de Referéncia: valor total dos R$ 240.000,00
bilhetes, aplicando-se o desconto

13.2 O percentual de desconto proposto serd de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo cabendo o direito de pleitear qualquer alteragdo.

13.3 O Seguro Viagem ¢ de responsabilidade do beneficidrio ( passageiro).
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14 REAJUSTE DE PRECOS

14.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis pelo prazo de um ano,
contado da data do orgamento estimado, (DD/MM/AAAA).

14.2 Apés o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagio
do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia
da anualidade.

14.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

14.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
14.6 Caso o indice estabelecido seja extinto, ou de qualquer forma nd3o possa mais ser
adotado, sera utilizado o que vier a lhe substituir, de acordo com a legislagdo em vigor.

14.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do TIMA.

/]| WV edon I/%w'a, jjlt.uo.u ;{L,) /J\IJM/@ /ED’VL"”J

/M‘arcla Maria Fernandes Ribeiro Banhos
Chefe de Cerimonial
Mat. 65318
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1. SOLUCAO DA NECESSIDADE / DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO:

1.1 Contrata¢do da prestagdo de servigos continuos, por intermédio de operadora ou
agéncia de viagens, para cotagdo, reserva ¢ fornecimento de passagens aéreas nacionais
domésticas e internacionais e demais servigos complementares, por meio de atendimento
remoto (e-mail) e por telefone, para atender demandas do Poder Judiciario do Estado do
Maranhao;

1.2 Classificado como servigo comum cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado

( Art. 6°, X111, Lei n.14.133/2021);

1.3 Trata-se da prestac¢do de servi¢os continuos, contratados pela Administragdo Publica
para a manuten¢éio da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes
ou prolongadas (Art. 6°, XV, Lei n.14.133/2021)

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO E RESULTADOS PRETENDIDOS

2.1 Garantir a prestagdo dos servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a
emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas para os deslocamentos, em
servico, dos magistrados, servidores e/ou terceiros, possibilitando a execugdo de servigos,
treinamentos e a participag@o em eventos.

2.2 A auséncia da presente contratagdo poderd impedir a realizagdo de atividades
essenciais para o TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, como
assegurar a integridade do patriménio publico de forma rotineira e permanente € manter o
funcionamento das atividades finalisticas da Administragdo, comprometendo o
cumprimento da missdo institucional e de seu Planejamento Estratégico.

3. INDICACAO DO ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO .

3.1 A contratagdo pretendida estd alinhada ao Plano Estratégico 2021-2026 do
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAOQO, uma vez que para o
fortalecimento da relagdo institucional do judiciario com a sociedade, a promogdo da
sustentabilidade e garantia dos direitos fundamentais, o aperfeicoamento relacionados aos
processos internos e o enfrentamento aos macrodesafios de aprendizado e conhecimento,
sd0 necessarios que seja disponibilizado para a Administragdo do Tribunal, os meios
necessarios para a promo¢do dos deslocamentos de servidores e magistrados para
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participagdo em eventos de capacitacdo externos, participagdo em congressos €
compromissos oficiais, necessarios ao processo de formagdo dos servidores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A prestagdo dos servigos devera ter inicio a partir da assinatura do contrato.
4.2 A licitante devera apresentar:

4.2.1 pelo menos, 01 (um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove servicos de agenciamento de viagens de
venda e emissdo de bilhete de passagens aéreas;

4.2.2 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto
no no artigo 22 da Lei n.° 11.771/2008, ¢ ao artigo 18 do Decreto n.° 7.381/2010 ou
Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos — CADASTUR (dentro da validade);

4.2.3 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA);

4.2.3.1 Na hipétese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar
declaragio expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na
pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC, obtida no site
www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a
licitante € possuidor de crédito direto e estd autorizado a emitir bilhetes de passagens
aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato.

5. ESCOLHA DA SOLUCAO:

5.1 Considerando que a presente demanda compreende a emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagens aéreas, o0 que exige a prestacdo de servigos em horarios
diversos ao expediente do Tribunal, denota-se a impossibilidade da execucdo direta do
objeto, o que demonstra ser a melhor solucdo, a contratagdo de operadora ou agéncia de
viagens, em consonancia com o PARECER-AJP-712024 e a DECISAO-GP-2302024.

5.2 Atualmente, a contratagdo em vigor, Contrato 492019, vem atendendo
satisfatoriamente as necessidades do Tribunal, no que se refere ao formato. Ha a previsdo
do pagamento de taxa de agenciamento, mas sabe-se que ¢ possivel possibilidade de
contratar a empresa que oferecer o maior desconto, conforme abaixo:

151/22 84/2022 | 31/2022 37/2019 151/2022  |14/2018
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Taxa de 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Agenciamento
Percentual de 19% 5,55% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Desconto

5.3 Por meio do confronto entre os pregos fornecidos, os valores muito diferentes da
maioria dos valores obtidos, foram desconsiderados, usando-se a mediana para o calculo
do valor de referéncia, possibilitando a participagdo de um maior nimero de licitantes,
levando-se em conta, o alto valor das passagens para atendimento da regido do estado do
Maranhio e a exigéncia da disposi¢d@o de preposto, para atendimento 24h.

5.4 Diante do exposto, conforme demonstrado acima, sugere-se que a contratagdo
pretendida seja realizada baseando-se, apenas, na incidéncia de desconto na tarifa da
passagem, sagrando-se vencedora do certame, a licitante que oferecer o maior desconto.

55 A execucdo do objeto desta contratagdo serd de forma indireta, sob o regime de
empreitada por prego unitario, realizada via modalidade de pregdo, na forma eletronica,
do tipo menor prego, obtido por meio do maior desconto, conforme quadro abaixo:

Item

Descri¢do

Qtd.

Estimada

Valor
Estimado
anual RS

Desconto
%

Valor Total
Estimado para 2
anos R$

Prestagdo de servigo, por
intermédio de operadora ou
agéncia de viagens, para
cotagao,
fornecimento de
AEREAS

DOMESTICAS
e internacionais e demais

complementares,
de atendimento
(e-mail) e por

reserva e
PASSAGENS
NACIONAIS

servigos
por meio
remoto
telefone.

1.380/ano

2.346.000,00

0,00

4.692.000,00

Item

Descrigdo

Qtd.

Valor

Desconto

Valor

Total
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Befimada Estimado anual % |Estimado para 2
RS anos R$
2 Prestagdo de servico, por 10/ano 120.000,00 0,00% 240.000,00
intermédio de operadora ou
agéncia de viagens, para cotagdo,
reserva ¢ fornecimento de
PASSAGENS AEREAS
INTERNACIONAIS e demais
servigos complementares, por
meio de atendimento remoto (e-
mail) e por telefone.
Critério de Julgamento - Valor de Referéncia: valor total dos bilhetes, R$ 240.000,00
aplicando-se o desconto

5.6 O percentual de desconto proposto sera de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo cabendo o direito de pleitear qualquer alteracdo.

5.7 O Seguro Viagem ¢ de responsabilidade do beneficidrio ( passageiro).

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.
6.1 ESPECIFICACAO E EXECUCAO TECNICA DOS SERVICOS:
6.1.1 trechos: diversos, de acordo com a necessidade do servigo.

6.1.2 os bilhetes eletronicos de passagens serdo emitidos mediante requisi¢do do
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, que, na oportunidade,

indicara os respectivos itinerarios.

6.1.3 os bilhetes eletronicos de passagens deverdo ser entregues aos cuidados Do

Cerimonial, pelo e-mail passagensaereas@tjma.jus.br.

6.1.4 o preco dos bilhetes eletronicos (e-tickets) sera o efetivamente praticado pelas
concessiondrias, inclusive o promocional, ndo havendo qualquer distingdo entre pessoa
fisica e 6rgdo publico.

6.1.5 por se tratar de mera estimativa, o valor informado dos gastos anuais com
passagens aéreas, ndo se constitui, sob hipdtese alguma, em compromisso futuro para a
contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor para
pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressdes, de acordo com a
necessidade da CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a
CONTRATADA.
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6.1.6 0 prego total a ser cobrado pela agéncia de viagens serd resultado do valor das
tarifas fixadas pelas concessiondrias de servigos de transportes aéreos.

6.1.7 a CONTRATADA devera especificar todos os valores cobrados nas faturas/notas fiscais.

6.1.8 a agéncia de viagens observara rigorosamente as normas que regulamentam o
exercicio das suas atividades, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais
transgressoes;

6.1.9 a agéncia de viagens devera corrigir imediatamente falhas ou irregularidades
apontadas pelo TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO na execugio
do contrato.

7. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA:

7.1 manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condi¢des de qualificagdo exigidas na licitagdo, fornecendo,
sempre que solicitado, documentos que comprovem tais condigdes;

7.2 prestar os servigos sempre nas condigdes pactuadas, respondendo por eventuais danos
que comprovadamente vier a causar em razdo de inadimplemento;

7.3 reembolsar, pontualmente, as concessiondrias pelo valor dos bilhetes eletronicos de
passagens emitidos, eximindo a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade por
eventuais inadimplementos de suas obrigagdes, ndo respondendo o TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO solidéria ou subsidiariamente por este
reembolso, que ¢ de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

7.4 corrigir imediatamente as falhas ou irregularidades apontadas pelo TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO na execugéo do contrato;

7.5 observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio das suas atividades,
cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

7.6 ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO MARANHAO e/ou a terceiros, provocados por atos omissivos ou
comissivos, dolosos ou culposos, cometidos por seus empregados na execugdo do objeto
do contrato;

7.7 prover condigdes que possibilitem o atendimento dos servigos a partir da data da
assinatura do contrato;

7.8 responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como
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salarios,transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de
classe, indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no
desempenho dos servi¢os objeto do contrato, ficando o TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO MARANHAO isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

T.MA,

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAD

—
—_—

T T Yo
13101
o [l
13101

7.9 reservar, emitir, marcar, remarcar, cancelar e reembolsar os bilhetes de passagens
aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado,
por meio do emissor ou do preposto de atendimento, quando fora da sede do (6rgdo ou
entidade), no Brasil ou no exterior;

7.10 prestar assessoramento para definigdo de melhor roteiro, horério e frequéncia de
voos (partida / chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a emissdo dos
bilhetes;

7.11 efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor prego entre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a
programacdo da viagem;

7.12 solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas em aeroportos no Brasil ou
no exterior;

7.13 reembolsar ao CONTRATANTE as passagens aéreas ndo utilizadas, no prazo de 60
(sessenta) dias, a contar do pedido de reembolso pela Fiscalizagdo, ou ainda, emitir
outras, caso em que, se necessario, serdo efetuadas as devidas compensagdes dos valores
das tarifas.

7.14 fornecer, juntamente ao faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o

respectivo abatimento;

7.15 manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
MARANHAO as inclusdes e/ou exclusdes;

7.16 apresentar, a cada pagamento realizado, as faturas emitidas pelas companhias aéreas
referentes as passagens aéreas compradas.

7.17 O instrumento convocatorio dispord sobre a forma de reversdo de passagem ndo
utilizada, a qual, por medida de simplificacdo processual, deve se dar, sempre que
possivel, mediante glosa dos valores respectivos na fatura subsequente a apresentagdo da
nota de crédito pela contratada.

7.18 Quando da efetuagdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias
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aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverdo ser
consideradas, desde que comprovada sua aplica¢do.

7.19 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, ficara pendente o pagamento da fatura atual, até
que seja ressarcido a totalidade dos cancelamentos ou reembolso dos bilhetes aéreos.

8. CONDICOES DE FORNECIMENTO

8.1 - Em regime normal, o prazo de entrega dos bilhetes eletronicos aéreos (e-ticket),
observado o disposto no item 6.1.3, serd de, no méaximo, 24 (vinte e quatro) horas
contadas a partir da solicitagdo formal feita pelo TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO MARANHAO;

8.2 - Em regime de urgéncia, o prazo de entrega dos bilhetes eletronicos aéreos (eticket),
serd de, no maximo, de 02 (duas) horas contadas a partir da solicitagdo feita pelo
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO por meio de contato
telefonico ou de qualquer uma das formas previstas no item 8.5.1.;

8.3 - As reservas de passagens deverdo atender a conveniéncia de dia e horério a critério
do TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO.

8.4 - O fornecimento contratado sera executado de forma continua, ndo sendo admitida
sua interrupgao sem justa causa e prévia comunicagdo ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO MARANHAUO.

8.5 — Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera manter representante
indicado, para atender ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO.,
objetivando, entre outras atribui¢des, prestar esclarecimentos, receber e resolver
reclamagdes e acordar a respeito.

8.5.1 - Quando da assinatura do termo de contrato, a licitante vencedora devera
indicar o nome do preposto para representd-la, sempre que for necessario, durante o
periodo de vigéncia do Contrato, fornecendo ao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO MARANHAO o e-mail, telefone ou celular do atendimento 24 horas ao cliente,
assim como o telefone de contato para os casos de urgéncia previstos no item 8.2 acima,
além de todos os procedimentos para que o TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
MARANHAO possa realizar eventuais chamados de urgéncia, nos termos do que dispde
o art. 118 da Lei n° 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E PRECOS REFERENCIAIS

9.1 Considerando os valores do atual contrato, do alto valor dos bilhetes, dos possiveis
aumentos nas tarifas, a previsdo de capacitagdes, reunides de trabalho e outras previstas
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para execu¢do das atividades deste Poder Judiciario do Estado Maranhdo
( compreendendo este Tribunal, CGJ-MA ¢ ESMAM), e considerando ainda, estima-se o
consumo anual de transacdes / aquisi¢des de bilhetes aéreos de Ambito nacional de
1.380 ( mil trezentos e oitenta) unidades, no valor estimado/ cada de R$ 1.700,00 ( mil e
setecentos reais), no valor total/ ano de R$ 2.346.000,00 ( dois milhdes, trezentos e
quarenta e seis mil reais) e aquisi¢des de bilhetes aéreos de Ambito internacional de 10
( dez) unidades, no valor estimado/ cada de R$ 12.000,00 ( doze mil reais), no valor total/
ano de R$ 120.000,00 ( cento e vinte mil reais).

9.2. A aquisigio do Seguro Viagem ¢ de responsabilidade do beneficidrio

( passageiro).
10. VIGENCIA DA CONTRATACAO

10.1 Optou-se pela vigéncia da contratagio com prazo de 2 (dois) anos, com inicio a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogada sucessivamente, respeitada a
vigéncia méaxima decenal, conforme Arts. 106/107 da Lei n° 14.133 de 01/04/2021, tendo
em vista que ndo havera taxa de administracdo e com o intuito de tornar a contrata¢do
mais atrativa, aumentando assim, a competitividade, com a possibilidade de se alcangar
maior desconto.

11. PARCELAMENTO DO OBJETO

11.1 Pelo fato do objeto ser composto por apenas um item (servi¢o), ndo existe a hipotese
de parcelamento do objeto na forma de adjudicagdo por item.

12. PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

12.1 Nio havera necessidade de adequacGes do ambiente do érgdo

13. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

13.1 Art. 5° e 6° da Instrugio Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e
Gestdo — SLTI/MPOG, no Decreto n® 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da
Republica e Legislagdo correlata;

13.1.2 No anexo tnico da Resolugdo CNJ n. 347/2020, o Plano de Logistica Sustentavel ¢

“o instrumento de governanga, vinculado ao planejamento estratégico do 6rgdo ou

entidade, que considera objetivos e agdes referentes a critérios € a praticas de

sustentabilidade”, sendo apresentado no art. 5° da norma como o primeiro dos
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instrumentos de governan¢a das contratagdes. Ja de acordo com o art. 8° da Portaria
SEGES/ME n° 8.678/2021;

13.2 Em conformidade:

13.2.1 com Art. 5° ¢ 6° da Instru¢do Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag¢do do Ministério do Planejamento,
Or¢amento e Gestdo — SLTI/MPOG, no Decreto n® 7.746/2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica e Legislag@o correlata;

13.2.2 a contratada devera, pois, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, nos termos
dos arts. 2°, 3° e 5° da IN N° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Secretario de Logistica e
Tecnologia da Informag¢do do Ministério do Planejamento, Or¢amento ¢ Gestdo, no que
couber, bem como, a Resolugdo 400/2021-CNJ e Resolugdo 37/2022 (PLS-PIMA).

14. ANALISE DE RISCOS DA CONTRATACAO

14.1 O documento que materializa a anélise dos riscos, que possa comprometer o sucesso
da licita¢do e a boa execug¢do contratual, encontra-se como anexo a este documento.

15. DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1 A contratagdo € vidvel, haja vista a previsdo orgamentéria para o exercicio de 2024 e
o atendimento das necessidades do Tribunal, de forma satisfatoria.
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